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SEC ) PERU | ministerio sioral e Ealce
(&) de Educacidn

REGISTRO DE DATOS PARA EL
PROCESO DE ENCARGATURA DE
DIRECTIVOS ETAPA I
PROMOCION INTERNA 2023

UGEL 04

1. Ingresamos al enlace de la postulacion.

Postulacion Encargatura 2023

SICO PLUS | UGELES EN ACCION - 2022 VER MI POSTULACION & gn@@'

SELECCIONE SU POSTULACION

UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA N®° 04

2. Seleccionamos la postulacion Encargatura.

SICO PLUS | UGELES EN ACCION - 2022 VER MI POSTULACION @,

SELECCIONE SU POSTULACION

UNIDAD DEGESTION
EDUCATIVA N° 04
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| presionamos el boton de los instructivos,
podremos descargar los formatos para
N completary cargar en el paso N. Y,

~

SICO PLUS | UGELES EN ACCION - 2022

UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA N®° 04

Sic0| 4

SELECCIONE SU POSTULACION

ENCARGATURA

@ CLICK AQUI PARA VER LOS INSTRUCTIVOS DE POSTULACION da ENCARGATURA

| POSTULAR A RATIFICACION DE ENCARGATURA 2023
k-

MENSAJE: Proceso de Ratificacion entra en vigencia a partir del proceso dé
encargatura que se llevara a cabo en el afno 2023 (Art. 10.2 de la RVM N® 121-
2022-MINEDLY

POSTULAR A ENCARGATURA SEGUNDA ETAPA: PROMOCION INTERNA 2023

INSTRUCTIVOS PARA ENCARGATURA

REGISTRO DE DATOS PARA ENCARGATURA

Descargar Instructivo de registro de datos para
ENCARGATURA

FUT Y FORMATOS

I Descargar FUT Y FORMATOS para ENCARGATURA I
a

3. Seleccionamos la opcion Postular a
Encargatura Segunda Etapa.

SICO PLUS | UGELES EN ACCION - 2022

UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA N®° 04

Sico] 4

SELECCIONE SU POSTULACION

ENCARGATURA

® CLICK AGUI PARA VER LOS INSTRUCTIVOS DE POSTULACION de ENCARGATURA @

i
| POSTULAR A RATIFICACION DE ENCARGATURA 2023
k-

MENSAJE: Proceso de Ratificacion entra en
; el ano 2023 (Art. 10.2 de la RVM N*® 121-

vigencia a partir del proceso de
encargatura que se llevara a cabo en
2022-MINEDUY)

POSTULAR A ENCARGATURA SEGUNDA ETAPA: PROMOCION INTERNA 2023 l
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4. Tendremos un formulario gue consta de dos
partes, iniciamos con la Seccion |.

Secchon | Setcion ||
SECCION|
POSTULAR A CONCURSO DE

ENCARGATURAS DE DIRECTIVOS 2023

Ministerio de Educacion Nombres Apeilido Patemo

UGEL N° 04
Aqui también podremos \ |

- | descargar los formatos a
cargar en el paso X. T T

5. Para iniciar el registro debe ingresar el
numero de su DNI'y darle clic al boton Buscar.
-| sistema cargara su informacion basica

(Nombres y Apellidos).

SECCION |

DNI/C.E*

Vo ormrarn g oma 1 b - - d -~ TR
Ingrese su numero de DNIVC . E

Codigo de verificacion del DNI * 4,/ Fecha de nacim

dd/mm/aaaa

e de

Nombres Apellido Paterno

Ingrese sus nombres complelos narese su apellido patermno
Apellido Materno Direccién domiciliaria *

ingrese su apellido matemo NGRESE SU DIRECCION
Cargo® Modalidad de Postulacion®

ESPECIALISTA UGEL v Encargatura Segunda Etapa: PROMOCION INTERNA -
Modalidad® Nivel®

EBR v INICIAL v
Area Curricular Colegio

Ingrese su Area Curricular 3092 KUMAMOTO | v




Unidad de Gestion
Educativa Local N° 04

6. Ingresamos el codigo de veriticacion, fecha
de nacimiento y direccion domiciliaria.

SECCION |

DNI/C.E *

l.ll‘".ln Es = . %
Cédigo de verificacion del DNI * 5. reécha ge nacimiento

4 - S e
I LEEg deicial

Nombres Apellido Patemno

Apellido Materno Direccién domiciliaria *

El digito de verificacion se
encuentra en la parte
superior derecha del DNI.

/. Seleccionamos el cargo a postular (solo para
el cargo de Especialista UGEL se habilita e
campo de Area Curricular).

Cargo™® Modalidad de Postulacion™

—

DIRECTOR LE v Encargatura Segunda Etapa. PROMOCION INTERNA

HENEBH SECUMNDARIA,
RIO EN EBR SECUNDARIA
! EDAGOGICA UGE]
COORDINADOR PEDAGOGICO EN EBR SECUNDARIA
COORDINADOR DE TUTORIAY ORIENTACION EDUCATIVA (TOE) EN EBR SECUNDARIA

COORDINADOR ACADEMICO EN CETPRO

Modalidad®

= '
EBR

Area Curricular
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8. Seleccionamos moda
de |a plaza al cua
* Si postulamos para

idad, nivel y el colegio
postularemos.
Especialista UGEL,

ingresamos el Area Curricular.

Meodalidad"

Im
I

0

Arez Curncular

9. Verificamos que la informacion ingresada

Sea correctay damo

S clic a Continuar.

SECCION |

DNIC.E ™

3 3 Ir‘:‘j—.lll
Codigo de verificacion del DNI ™ % £/

Nombres

Apelliido Matemo

AL B LML

Modalidad™

Area Curricular

Fecha de nacimiento ®

Apellido Paterno

Direccién domiciliaria *

AY. CARABAYLLO 561

Modalidad de Postulacion™

a e e e w mTa] Rl Rl AT TR A
Segunda Eiapa: PROMOCION INTERN

Encargatura

Nivel™

Colegic
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10. Continuamos con la Seccion I, un mensaje
emergente Nos recordara gue debemaos
adjuntar los documentos descargados en un
solo archivo PDF.

SUBIR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS
EN UN UNICO ARCHIVO PDF

1. FUT
2. DNI

Cerrar

"

11. Ingresamos el numero de telefono fijoy
celular, informacion necesaria para
contactarnos, en caso no tenga uno de ellos
completar con un cero "0".

SECCION II

Teléfono Fijo * Nomero de celular
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12. Ingresamos el correo electronico en dos
oportunidades, necesario para las comunicacionesy
notificaciones del proceso.

Cormeo electronico ™ Ingrese nuevamente su correg electronico -

13. Seleccionamos nuestra escala magisterial,
respondemos la pregunta y aceptamos la
declaracion jurada vy la notificacion de adjudicacion.

i Fn que escala rr,agig[en;” se encuentra? ® LCur:ma con los medios tecnologicos para participar en el proceso
ade EG_IL;CI:EBEI&:T"I en la modalidad no presencial? "

Mo

. Declaracion Jurada ™
8MB)

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo sele

Acepto que se me notifique el Acta de Adjudicacion por el siguiente medio: ®

Cehular

13. Seleccionamos nuestro unico archivo PDF que
contiene todos los formatos llenados correctamente y
la copia de nuestro DNI.

Dejamos unos links de ayuda, por si desea unir |os
archivos o si el tamano del PDF es grande.

Link para unir varios PDF en un solo archivo

Link para comprimir el archivo PDF

Ingrese sus archivos * (Subir en formato PDF capacidad maxima Declaracion Jurada *
SMB)

| Seleccionar archivc.1r~1ir|;u’|-:- archivo selec.




Unidad de Gestion
Educativa Local N° 04

S0 PERU | ministerio
() de Educacion de Lima Metropolitanz

14. Veriticamos que la informacion ingresada
Sea correcta, si queremos validar |3
informacion de la Seccion | damos clic a
Regresar.

Sitodos los campos requeridos estan
completos se habilitara el boton Enviar, caso
contrario debemos llenar los campos vacios.

Culminado todo damos clic a Enviar.

SECCION 1l

Telefono -T|],:| * Numero de celular ™
Cormreo electronico * Ingrese nuevamente su correo electronico ™
LM "|~-|:::'-

¢ En que escala magisterial se encuentra? * ¢ Cuenta con los medios tecnologicos para participar en el proceso
de adjudicacion en la modalidad no presencial? *
==
J.—;rﬁll
e

Ingrese sus archivos ™ (Subir en formato PDF capacidad maxima Declaracion Jurada ™

MB)
B -

Seleccionar archivo | Documentos. pdf

Acepio que se me notifigue el Acta de Adjudicacion por el siguiente medio: ™
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15. El sistema brindara dos mensajes, el

primero informando sobre el envio de |3

informacion y el segundo confirmando el
registro exitoso.

Cargando...

REGISTRO EXITOSO

Usted se acaba registrar para el
o axil silbiende sus Concurso de Encargatura de

archivos al sistema, por Directivos - UGEL 04
favor no cierre la pagina

hasta que termine de |
Cargan | ACEPTAR

16. Finalmente le llegara un correo de
confirmacion con el cual finalizaria
correctamente su postulacion.

ENCARGATURA SEGUNDA ETAPA: PROMOCION INTERNA- UGEL 04
REGISTRO EXITOSO
UGEL 04

UGEL N° 04

rabayllo, Puente Pledra, Ancha y Sant:

SE ACABA DE REGISTRAR DE MANERA EXITOSA PARA EL
CONCURSO DE ENCARGATURA SEGUNDA ETAPA: PROMOCION
INTERNA

DATOS DE LA POSTULACION

=) POSTULANTE:

4\ CARGO: JEFE DE LABORATORIO EN EBR SECUNDARIA
MODALIDAD: EBA
NIVEL: AVANZADO




